户口登记

户政业务办理工作流程图

二级审批业务

1.变更更正姓名

2、户口准迁

3、补录（恢复）户口

4、户口删除

5、疑难户口

6、变更更正性别

7、变更更正民族

8、办理临时身份证

变更更正姓名审批流程
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户口准迁审批流程
 SHAPE \* MERGEFORMAT 



补录（恢复）户口登记
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户口删除登记
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疑难户口审批流程

[image: image6]
办理变更更正性别审批流程
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办理更正民族审批流程
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临时身份证受理流程
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申请人（或变更监护人）申请办理变更更正姓名，手持个人（监护人）申请书、相关证明材料








派出所户籍室受理相关材料，对申请人提交的证明材料进行审查，填写《户口登记项目变更变更表》，报县局户籍部门批准，将信息一并上传流转。即时即办。








县局户籍管理部门对申报材料审查后，返回至派出所户籍室。





派出所户籍室凭已批准的材料，办结归档保存材料，并打印户口簿，及时通知本人领取。








对材料不齐全、不准确的，户籍民警告知需要补充的材料，填写《补充材料告知书》。





对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。





申请人申请户口迁入，手持个人申请、村委会或单位证明、户口簿等相关材料。








派出所户籍室受理相关材料，对申请人提交的证明材料进行审查，填写《申请户口迁入落户表》，报县局户籍部门批准，即时即办。








县局户籍管理部门对申报材料审查后并打印签发准予迁入证明，返回至派出所户籍室。





派出所户籍室凭已批准的材料，办结归档保存材料，并打印户口簿








对材料不齐全、不准确的，户籍民警告知需要补充的材料，填写《补充材料告知书》。





对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。





申请人申请办理漏登户口；错误注销的；手持户口迁移证过期或迁移证丢失、损毁的未落户的。提交相关申请材料及原始证据等。








派出所户籍室受理相关材料，对申请人提交的证明材料进行审查，填写《人口信息补录删除审核表》，公示七天并出具调查报告，报分、县（市）局户籍部门批准，将信息一并上传流转。办理时限：5个工作日。








县局户政科会审审核材料签署意见后，将材料、信息返派出所户籍室或者本人。办理时限：5个工作日（特殊原因顺延10个工作日）。





派出所户籍室凭已批准的材料，办结归档保存材料，并打印户口簿，及时通知本人领取。








对材料不齐全、不准确的，户籍民警告知需要补充的材料，填写《补充材料告知书》。





对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。





基本原则：公民有两个以上常住户口或存在虚假户口与其真实身份不符的应当依法予以删除。





1、对于工作中发现的公民有两个以上常住户口的，应当在认真调查核实后，依照有关法律规定保留其中一个户口，并报上级公安机关核准，申请注销其他重复或非法登记的户口。


2、对办理户口迁出手续后未注销原常住户口的，由户口迁出地公安派出所负责注销。


3、对属于当事人弄虚作假非法落户的，查处地公安派出所应当做出注销户口的决定，书面告知当事人，办理户口注销手续。派出所10日内完成材料审核及调查取证工作，同意后上报区、县局，同时上传信息。





分、县（市）局审核材料，10日内作出决定，返回材料，同意后上报同时流转信息，不同意返回派出所重新收集证据材料。





派出所收到县局户政科同意删除重户口或虚假户口的核准材料和信息后，书面告知当事人，办理重、假户口注销手续，收回其居民户口簿和居民身份证，并对其违法治安管理和居民身份证法的行为依法进行处罚。





申请人申请办理无法取得出生证明人员户口登记、手持迁移证或未落回迁、工作失误错误迁出、非直系亲属投靠等疑难户口的。提交相关申请材料。





派出所户籍室受理相关材料，对申请人提交的证明材料进行审查，填写《解决疑难户口审批表》，公式七天并出具调查报告。报分（县）局户籍部门批准，将信息一并上传流转。办理时限：5个工作日。








县（市）局户籍管理部门对申报材料审核签署意见后，将材料、信息返回派出所户籍室，打印户口簿。办理时限：10个工作日（特殊原因顺延10个工作日）。





市局户政处会审审核材料签署意见后，将材料、信息返回分（县）局户政科至派出所户籍室，对其他疑难户口办理的，市局签署意见后办理。办理时限：20个工作日。





派出所户籍室凭已批准的材料，办结归档保存材料，并打印户口簿，及时通知本人领取。








对材料不齐全、不准确的，户籍民警告知需要补充的材料，填写《补充材料告知书》。





对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。





分局户籍管理部门对申报材料审查后，报市局户政处审核批准。将信息一并上传流转。办理时限：10个工作日。








补充手续


对材料不齐全、不准确的，户籍民警告之需补充的材料，填写补充材料告知书。








不予办理


对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。








派出所户籍室受理申请，对申请人提交的证明材料的真实性进行审查，填写《户口项目变更更正审批表》，公示七天并出具调查报告。报分、县（市）局户籍部门批准，将信息一并上传流转。办理时限：15个工作日。














分、县（市）局户政部门对申报材料审查核准。办理时限：15个工作日














派出所户籍室凭已批准的材料，办结并打印户口簿，收回旧户口本、身份证归档保存，并及时通知本人领取。














申请人提出申请


提供变更更正性别所需材料。








补充手续


对材料不齐全、不准确的，户籍民警告之需补充的材料，填写补充材料告知书。








不予办理


对不符合户籍政策的，应向群众解释清楚不予受理的原因及理由。








派出所户籍室受理申请，对申请人提交的证明材料的真实性进行审查，填写《户口项目变更更正审批表》，公示七天并出具调查报告。报分、县（市）局户籍部门批准，将信息一并上传流转。办理时限：15个工作日。














分、县（市）局户政部门对申报材料审查后，审核批准。办理时限：15个工作日














派出所户籍室凭已批准的材料，办结并打印户口簿，收回旧户口本、身份证归档保存，并及时通知本人领取。














申请人提出申请


提供变更更民族所需材料。








申请人手持户口本到县局户政科申请办理，办理时限，一个工作日办结。








申请人提出申请








不符合办证条件的，当场告知申请人。











